Ajuntament de
A | /4 Mollet del Vallés

emfm's'l

MISSATGE RESPOSTA AUTOMATICA

Us adjuntem el missatge que heu de copiar, enganxar i modificar a |'apartat de Missatge de la
resposta automatica del vostre correu, a l|'apartat ‘Envia respostes fora de la meva
organitzacio’.

Es important que les dates de la resposta automatica vagin des del 2 o del 9 d’agost fins el dia
abans que s’obri el centre on esteu ubicats: EMFO Forma, EMFO Orienta o Mollet Hub.

IMPORTANT: planifiqueu el missatge per tal que s’envii només els dies que cada centre esta
tancat. Els altres dies que estigueu de vacances, o bé consulteu el correu per respondre’l, o el
redireccioneu a una altra persona de |I'equip > No programeu missatges de fora de |'oficina.

Reviseu que no tingueu missatges d‘altres anys a l'apartat ‘Respostes automatiques dins de
la meva organitzacioé’. Cal que aquest espai quedi en blanc.

Us adjunto una captura de pantalla; el primer requadre de missatge ha de quedar en blanc. I el
segon és on cal posar el missatge de cada centre:

Envia respostes automatiques dins la meva organitzacio
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ﬂ Envia respostes fora de la meva organitzacio
D Envia respostes nomes als meus contactes
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EMFO FORMA

DATES: Programar el missatge del 2 a les 15.30h al 30 d’agost a les 23.59h.

ASSUMPTE: EMFO Forma // Contacta amb Mollet Hub fins al 9 d’agost. I tornem
a estar amb tu el 26 d’agost!

Missatge: (tipografia Verdana tamany 10)

Hola!

T'informo que el centre d'EMFO Forma esta tancat del 5 al 30 d’agost. Per altres consultes o
serveis, fins el 9 d'agost i a partir del 26 d’agost, el Mollet Hub (Jaume I, 32 de Mollet) esta obert

en horari de 8 a 20h.

Per a més informacid, consulta la pagina web www.emfo.com o als perfils d'Instagram
@emfomollet / @mollethubinnova

Salutacions i bon estiu,

EMFO ORIENTA

DATES: Programar el missatge del 2 a les 15.30h al 30 d’agost a les 23.59h

ASSUMPTE: EMFO Orienta // Contacta amb Mollet Hub fins al 9 d’agost. I
tornem a estar amb tu el 26 d'agost!

Missatge: (tipografia Verdana tamany 10)

Hola!

T'informo que el centre d'EMFO Orienta (c. Riera, 7 12 planta) esta tancat del 5 al 30 d’agost. Per
altres consultes o serveis, fins el 9 d'agost i a partir del 26 d’agost, el Mollet Hub (Jaume I, 32 de

Mollet) esta obert en horari de 8 a 20h.

Per a més informacié, consulta la pagina web www.emfo.com o als perfils d'Instagram
@emfomollet / @mollethubinnova

Salutacions i bon estiu,

MOLLET HUB

DATES: Programar el missatge del 9 d’agost a les 15.30h al 23 d’agost a les 23.59h

ASSUMPTE: El Mollet Hub esta tancat del 12 al 23 d'agost. Tornem a estar amb
tu el 26 d’agost!

Missatge: (tipografia Verdana tamany 10)
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T'informo que el Mollet Hub esta tancat del 12 al 23 d'agost. El dilluns 26 d’agost tornem a estar
amb tu de 8 a 20h.

Per a més informacio, consulta la pagina web www.emfo.com o als perfils d’Instagram
@emfomollet / @mollethubinnova

Salutacions i bon estiu,

APUNT FINAL EQUIP EMFO ORIENTA I FORMA QUE ES TRASLLADA AL MOLLET HUB:

L'equip d’'EMFO Orienta que es trasllada al Mollet Hub durant el mes d’agost, pot activar la resposta
automatica i el redireccionament el 9 d’agost i activar-la fins que obri EMFO Orienta, tal i com
esta previst.

I I'equip d’EMFO Orienta i Forma que es traslladi al Mollet Hub la setmana del 26 d’agost, pot
desactivar la resposta automatica i el redireccionament.
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